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Izdots saskana ar

Vispargjas izglitibas likuma 10.panta tresas dalas 2.punktu

Valsts parvaldes iekartas likuma 72.panta pirmas dalas otro punktu
Ikskiles vidusskolas nolikumu

Biblioteku likumu

. Visparigie noteikumi

Ikskiles vidusskolas (turpmak — Skola) biblioteékas reglaments (turpmak — reglaments) nosaka
Skolas bibliotekas darbibas galvenos principus un izglitojamo (turpmak — skolénu) un Skolas
darbinieku attiecibas biblioteku joma.

Ikskiles vidusskolas bibliotéka ir Skolas struktiirvieniba.

Biblioteka darbojas saskana ar Izglitibas likumu,Vispargjas izglitibas likumu, Biblioteéku
likumu, Latvijas Republikas Ministru kabineta apstiprinatiem noteikumiem izglitibas un
bibliote€ku nozar€, Skolas nolikumu, So reglamentu un citiem normativiem dokumentiem.

I1. Skolas bibliotékas darbibas mérki, pamatvirzieni un uzdevumi

Bibliotékas darbibas méerki:

4.1. lidzdaliba Skolas licencéto un akrediteto izglitibas programmu Tsteno$ana atbilstosi valsts
izglitibas standartiem un macibu priekSmetu programmam;

4.2. darba organizacija atbilstoSi valsti noteiktajam biblioteku nozares standartu prasibam;

4.3. iek]ausanas kopgja biblioteku informacijas sistema.

Bibliotékas darbibas pamatvirzieni:



10.

5.1. izglitibas programmu 1stenoSanai nepiecieSamo macibu gramatu, digitalo macibu lidzeklu
un citu dokumentu komplektéSana, uzskaite, sistematizéSana, katalogiz€Sana,
klasific€Sana un uzglabasana;

5.2. pedagogu (turpmak — skolotaju) un skolénu informacionala un bibliotekara apkalposana.

Bibliotekas galvenie uzdevumi:

6.1. nodroSinat bibliotekas lietotajiem brivu pieeju dazada veida informacijai;

6.2. attistit skolénu informacijas atraSanas, izguSanas, kritiskas izvert€Sanas un lietoSanas
prasmes;

6.3. veicinat skolénu patstavigas maciSanas iemanu veidosanos;

6.4. istenot skolénu lasiSanas veicinaSanas programmas un projektus;

6.5. atbalstit skolotajus macibu priekSmetu programmu TstenoSana un audzinasanas darba;

6.6. atbalstit un piedalities izglitojoSos pasakumos un programmas, vajadzibas gadijuma
ierosinat $adu pasakumu organizésanu.

Skolas biblioteka ir macibu gramatu abonements, dailliteratiiras un nozaru literatiiras

abonements un lasTtava.

I111.Skolas bibliotékas darbinieki

Bibliotekas darbinieku skaitu nosaka atbilstosi Skolas vajadzibam un 2001.gada 14.augusta
Ministru kabineta noteikumiem Nr.371 , Noteikumi par bibliot€kas darbam nepiecieSamo
darbinieku skaitu un darbinieku amatu ienemsanai nepiecieSamo izglitibu”.

Par Skolas bibliotekaru var stradat specialists, kur§ ieguvis pirma vai otra Itmenpa augstako

izglitibu pedagogija, informacijas zinatng, bibliotekzinatné vai citi specialisti.

Skolas bibliotekara(u) pienakumi:

10.1. lzstradat un aktualizét Skolas bibliotekas reglamentu un bibliotekas lietoSanas
noteikumus;

10.2. ievérot biblioteku darbibu reglament€josos dokumentus;

10.3. mérktiecigi parvaldit un izlietot valsts un pasvaldibas pieskirto finans€jumu saskanojot
to ar Skolas direktoru;

10.4. organizet un vadit bibliotekas darbu;

10.5. sastadit skolas bibliotekas gada planu, perspektivo attistibas planu vai bibliotekas
programmu; sniegt Skolas bibliotékas darbibas un statistisko atskaiti normativajos
dokumentos noteiktaja kartiba;

10.6. veikt krajuma sistematizésanu, klasificéSanu, bibliografésanu un uzglabasanu atbilstosi
bibliotekara darba standartu prasibam,;

10.7. regulari veikt precizu krajuma uzskaiti, izdarot ierakstus bibliot€kas obligataja
dokumentacija;

10.8. sadarbiba ar skolotajiem veikt krajuma izp@ti, analizi un saturisko atjaunoSanu;

10.9. regulari attirit krajumu no novecojusas, nolietotas un dubletu literatiiras;

10.10.1zstradat un Tstenot lasiSanas veicinasanas, informacijpratibas un bibliot€kmacibas
programmas;

10.11. nodrosinat operativu un kvalitativu bibliotekas pakalpojumu snieg$anu tas lietotajiem;

10.12. bt lojalam pret dazadam religijam, filozofiskiem un politiskiem uzskatiem;

10.13.sekot sanitaro normu, ugunsdroSibas un tehniska aprikojuma droSibas normu
ievéroSanai un savlaicigai nepilnibu novérsanai;

10.14. pilnveidot savu profesionalo kompetenci, piedalities talakizglitibas kursos normativajos
dokumentos noteiktaja kartiba;

10.15. sadarboties ar datorsistému tehniki un direktora vietnieku iznformacijas tehnologiju
joma informacijas sistému apkalposana.
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Skolas bibliotekas darbinieku tiesibas:

11.1. sapemt informaciju no Skolas direktora par stratégiskas attistibas tendencém, izglitibas
programmu izveides un istenoSanas gaitu;

11.2. patstavigi veikt skolas bibliotékas reglamenta paredzéto darbibu;

11.3. iesniegt priekslikumus biblioteékas darba optimizacijai un darba kvalitates uzlaboSanas
pasakumu istenosanai;

11.4. sanemt Skolas bibliotekas darbibai un attistibai nepiecieSamos finansu lidzeklus valsts
un pasvaldibu budzeta iedalito Iidzeklu apjoma un iesp&ju izmantot tos paredzetajiem

mérkiem;

11.5. piedalities Latvijas Skolu bibliotekaru biedribas un citu sabiedrisku organizaciju
darbiba;

11.6. piedalities biblioteku darbinieku talakizglitibas kursos un pieredzes apmainas
pasakumos.

IV. Skolas bibliotekas darba organizacija

Skolas bibliotekars(i) izstrada bibliotékas lietosanas noteikumus (1.pielikums), kurus saskano
ar Skolas direktoru.
Bibliotékas lietoSanas noteikumi nosaka:

13.1. bibliotekas lietoSanas vispargjos noteikumus;

13.2. bibliotekas lietotaju loku, vinu tiesibas un pienakumus;

13.3. informacionalas un bibliotekaras apkalpoSanas kartibu;

13.4. iespieddarbu un citu dokumentu lietoSanas kartibu;

13.5. iespieddarbu un citu dokumentu vértibas atlidzinasanas kartibu — lieto§ana nodoto

dokumentu sabojasanas, nozaudéSanas u.c. gadijumos.
Viena diena ménesi ir bibliotekara(u) metodiska diena.

V. Skolas bibliotékas finanséSana

Skolas bibliotekas darbibu finans€ no valsts un izglitibas iestades dibinataja (pasvaldibas)
lidzekliem.

Skolas bibliotékai ir tiesibas sanemt ziedojumus iespieddarbu un citu dokumentu, naudas
lidzeklu, tehniska aprikojuma, mébelu un citu iekartu veida.

V1. Skolas bibliotekas darbibas izbeigSana

Skolas bibliotekas darbibas izbeigSanas gadijuma izglitibas iestades dibinatajs lemj par mantas
nodoSanu cita parvaldijuma.

Stridi vai neskaidribas saskana ar Biblioteku likuma noteikto risinami Latvijas Republikas
noteikto normativo aktu kartiba.

VII. Nosleguma jautajumi

Skolas direktors ar ikreiz&ju rikojumu ir tiesigs noregulét jautajumus, kas nav atrunati $aja
reglamenta, lai pilnvertigi un nepartraukti tiktu istenotas Skolas bibliotekas funkcijas.

Atzit par speku zaudgjusu 2010.gada 1.novembra Ikskiles vidusskolas bibliotekas reglamentu
Nr. 2/15.



21. Atzit par speku zaud&jusus 2010.gada 1.novembra Ikskiles vidusskolas bibliotekas lietoSanas
noteikumus Nr. 3/14.
22. Noteikumi stajas speka nakamaja diena péc to parakstisanas.

Bibliotekare (PARAKSTYS) A. Silina
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Ikskiles vidusskolas bibliot€kas reglamenta

Ikskiles vidusskolas bibliotékas lietoSanas noteikumi.
I. Visparigie noteikumi

Sie noteikumi nosaka Ikskiles vidusskolas (turpmak — Skola) bibliotekas pakalpojumu
sniegSanas kartibu lietotajiem.

Bibliotekas lietotaja tiesibas un pienakumus nosaka Biblioteku likums un citi Latvijas
Republikas normativie dokumenti.

Il. Bibliotekas lietotaju registracijas kartiba

Bibliotekas lietotajs ir ikviena juridiska vai fiziska persona, kas macas vai strada Skola un
izmanto bibliotékas pakalpojumus.

Lietotajus biblioteka registré, uzradot personu apliecinosu dokumentu ar personas kodu.
Bibliotekas darbinieki appemas nodro$inat iesniegto personas datu aizsardzibu atbilstosi
Fizisko personu datu aizsardzibas likuma prasibam.

Registr&joties biblioteéka, lietotajam jaiepazistas ar biblioteékas lietoSanas noteikumiem un ar
savu parakstu jaapstiprina So noteikumu ievéroSanu. Skoléni parakstas par noteikumu
ievérosanu.

Biblioteka katra macibu gada sakuma tiek veikta lietotaju parregistraciju, izdarot
nepiecieSamas izmainas ails: klase, macibu gads, dzives vieta un citas péc nepiecieSamibas.
Mainot uzvardu, dzives vietu, klasi, lictotajam tas japazino bibliotékai kartéja apmekl&juma
reize, uzradot attiecigas izmainas apliecinoSu dokumentu.

I11.Bibliotekas lietotaju apkalpoSanas kartiba

Bibliotekas sniegtie pamatpakalpojumi ir bez maksas.
Bibliotekas pamatpakalpojumi ir sekojosi:

10.1. biblioteékas apmekléSana un lietotajiem paredz&éto pakalpojumu iekartu un aprikojuma

izmantoSana, lietotaja registracija biblioteka, gramatu un citu dokumentu izsniegSana
[idznesSanai vai izmantoSana uz vietas biblioteka;

10.2. lietotaju apmaciba un konsultaciju sniegSana par bibliot€kas krajumiem un citiem

informacijas resursiem, katalogiem, kartotekam un citam informacijas mekleSanas
sisttmam un to izmantosana;

10.3. bibliotekaro, bibliografisko un faktografisko uzzinu sniegsana;
10.4. bibliotekas un literatiiru populariz€sanas pasakumi.

Biblioteka sanemtie izdevumi lietotagjam janodod Iidz bibliotékas noteiktajam terminpam. To
iesp&jams pagarinat, ja sanemtos izdevumus nepieprasa citi lietotaji.

Biblioteka macibu gramatas lietotajam tiek izsniegtas uz attiecigo macibu gadu. Tas
biblioteka janodod macibu gada beigas.

Bibliotekas izsniegto gramatu lietoSanas termins ir 30 dienas, Zurnaliem, jaunieguvumiem un
paaugstinata pieprasijuma gramatam — 15 dienas.

Lietotajam vienlaikus izsniedz ne vairak ka 5 iespieddarbus vai citus dokumentus.

Lietotajs nedrikst iznemt no bibliotekas katalogiem un kartotekam kartites, bojat bibliotekas
inventaru un iekartas vai nodarit citus materialos zaud€jumus bibliotekai.



V. Bibliotekas lietotaju tiesibas

16. Biblioteka nodrosina Biblioteku likuma noteikto bibliotékas lietotaja tiesibu ievéroSanu:
16.1. bez ierobezojumiem izmantot bibliotékas krajumu un informacijas sist€ému;
16.2. sapemt pilnigu informaciju par bibliotékas krajumu un informacijas resursiem;
16.3. sapemt lasiSanai iespieddarbus un citus dokumentus vai to kopijas no bibliotekas
krajuma;
16.4. izmantot citus bibliotekas piedavatos pakalpojumus;
16.5. piedalities bibliotékas darba organizatorisko jautajumu risinasana.
17. Lietotajam ir tiesibas uz personu datu neaizskaramibu. Bez lietotaja piekriSanas biblioteka §Ts
zinas nedrikst nodot vai izpaust treSajai personai, iznemot likumos paredzetajos gadijumos.
18. Priekslikumus, atsauksmes un siidzibas par bibliotekas darbu lietotajam ir tiesibas iesniegt
Skolas direktoram.
V. Bibliotékas lietotaju pienakumi

19. Bibliotekas lietotaja pienakums ir ieverot bibliote€kas lietoSanas noteikumus.

20. Lietotajs nedrikst iznest no bibliotekas gramatas un citus dokumentus, kuru sanemsanu nav
noformgjis pie bibliotekara.

21. Saudzigi izturties pret lietoSana nodotajiem iespieddarbiem, citiem dokumentiem un
bibliotekas inventaru.

22. Biblioteka izsniegtajam macibu gramatam un citai macibu literatiirai ir jabut apvakotai.
Macibu gramatas aizmuguré tam paredze€taja vai bibliotekara noraditaja vieta jaieraksta
lietotaja vards un uzvards, macibu gads. leraksti izdarami korekti un salasami. Citas piezimes
lietotajam izdarit nav pielaujams.

23. Sanemtos iespieddarbus un citus dokumentus nodot biblioteka noraditaja termina.

24. Par katru sanemto iespieddarbu vai citu dokumentu bibliotekars lietotaja klatbtitné parakstas
par ta sanemsSanu un atgadina par izdevumiem, kuri nav atnesti.

25. Par bojatiem iespieddarbiem laicigi zinot bibliotekaram, pret&ja gadijuma par bojajumu atbild
lietota;s.

26. Nozaud@tos vai lietotaja sabojatos bibliotekas izdevumus lietotajam jaaizstaj ar identiskiem
vai lidzvertigiem izdevumiem. Ja lietotajs nevar nozaud€to vai sabojato iespieddarbu vai citu
dokumentu aizvietot, tad vinam jaatlidzina to vertiba nauda Civillikuma paredzétaja kartiba
(maksajot IkSkiles novada paSvaldibas kas€), atbilstosi bibliot€kas uzskaites dokumentos
uzraditajam cenam.

27. Lietotajam saudzigi jaizturas pret bibliotekas iespieddarbiem un citiem dokumentiem.
Nedrikst gramatas un citos dokumentos izdarit piezimes, veikt svitrojumus, nolocit vai plést
lapas.

28. Jebkurai personai, kas atrodas bibliotekas telpas, jaievéro vispargjie uzvedibas noteikumi:
28.1. biblioteka izslégt skanu mobilajiem telefoniem;

28.2. biblioteka nav pielaujamas sarunas, sarunas pa mobilo telefonu, troksnis un citas tada
veida darbibas;

28.3. biblioteka nedrikst ienest un lietot dz&rienus, partikas produktus un citas sadzives preces
bez bibliotekara atlaujas;

28.4. biblioteka nedrikst traucét citus bibliotekas lietotajus.

29. Bibliotekas lictotaju, kur$ neievéo bibliotékas lietoSanas noteikumus, launpratigi traucé darbu

citiem lietotajiem vai bibliotekas darbiniekiem, var izraidit no bibliotekas, ka arT turpmak liegt

izmantot bibliot€kas pakalpojumus.

Bibliotekare (PARAKSTS) A. Silipa



